Rad $kolni knihovny

V souladu se ztizovaci listinou skoly vydavam tento knihovni fad $kolni knihovny Gymnazia
V. Novaka, Husova 333/II, 377 01 Jindfichuv Hradec.

|. Zakladni ustanoveni

CL 1 Poslani $kolni knihovny

1.

Skolni knihovna je zakladni knihovnou ve smyslu § 3 a §12 zékona &. 257/2001 Sb.,
(knihovni zékon) a je zfizena za ucelem poskytovani knihovnickych a informacnich
sluzeb.

Jeji prioritou je informacéni podpora vyucovaciho procesu s$koly. Je informacnim a
komunika¢nim centrem $koly.

Organizacné se €leni na zékovskou knihovnu, uéitelskou knihovnu, REPEC a NOVA
DOMUS.

Za provoz knihovny a hospodareni s finan¢nimi prostiedky odpovida feditel skoly.

Finanénimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou financni prostfedky ptidélené
knihovné z rozpoctu Skoly, prosttedky ziskané prostfednictvim granti a dary.

CL 2 Knihovni fondy

1.

2.

3.

4.

Knihovni fondy tvofi tisténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové
obrazové dokumenty, CD-ROMy, prace zaku a studenti skoly.

Knihovni fond je dopliiovan v souladu se vzdélavacim programem Skoly formou
nakupu z prosttedki Skoly, grantl a také dary.

Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpfistupnéni
uzivatelim a ochrany

Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s knihovni radou, pedagogy
Skoly. Déle jsou vyfazovany opotiebované a ztracené dokumenty.

C1. 3 Poskytované sluzby

1.

a)
b)
c)
d)

2.

Knihovnické a informaéni sluzby:

vypujcni sluzby

puj¢ovani absencni

pujcovani prezencni

rezervace dokumentu pro absen¢ni pijcovani

Zékladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.



CL 4 Uzivatelé

1. Uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba na zaklad¢ registrace (obcansky priikaz,

studentsky pritkaz).

Pti registraci je novy uzivatel seznamen s Knihovnim faddem knihovny. Je mu vydan:
uzivatelsky prikaz, ktery predkladd pii navstévé knihovny a studovny. Prikaz je
nepfenosny a uzivatel ru¢i za jeho ochranu proti zneuziti. Ztratu je povinen ohlasit
knihovné.

Uzivatel oznamuje knihovné zmény v registrovanych udajich, pferuseni a ukonceni
studia, pfechod na jinou $kolu, na jiné pracoviste.

Vseobecna prava a povinnosti uzivatell plati pro vSechny bez rozdilu.
Knihovna rozliSuje nésledujici uzivatele knihovny:

a) interni — ucitelé, zaci, studenti, ostatni zameéstnanci $koly,
b) externi — byvali ucitelé, studenti a zaci Skoly,

CL 5 Prava a povinnosti uZivatela

1.

2.

Uzivatel mé pravo vyuzivat vSechny sluzby poskytované skolni knihovnou.

Uzivatel je zejména povinen:

a) nenaruSovat klid v prostorach knihovny

b) chovat se k zapijcenym jednotkam Setrn€, zejména mu neni dovoleno podtrhavat a
vpisovat pozndmky do dokumentti

c) fidit se pokyny pracovnika knihovny

Zaregistrovanim do knihovny a prostudovanim KR se uZivatel zavazuje plnit jeho
ustanoveni a pokyny pracovnikli knihovny, chranit knihovni fond a majetek Skoly.

Zaci a studenti jsou povinni pii ukonceni, zanechani ¢i pferuseni studia vratit vSechny
zapujcené dokumenty, coz jim bude stvrzeno pisemné.

Osobni udaje o uzivatelich budou uchovany pouze po dobu trvani jeho registrace, po
jejim ukonceni budou data likvidovéna.

II. Vyptjéni fad knihovny

CL. 6 Zpiisoby pujéovani

1.

Mimo knihovnu (absencné) se zasadné neptijcuji:

a) archivni exemplare
b) dila, ktera jsou potfebna k dennimu provozu knihovny prace zakia a vyucujicich,

Kazda absenc¢ni vyptijcka podléha registraci.



Cl. 7 Vypiijéni Ihita

1.

2.

Dokumenty se ptij¢uji na dobu 4 tydnt.

O prodlouzeni vypujcky pozada uzivatel po uplynuti vypujéni doby. Vypijcka bude
prodlouzena, pokud o dokument nezazada jiny uzivatel.

ClL 8 Vraceni ptij¢eného dokumentu, ruceni uZivatele za pijceny dokument

1.

2.

Terminy vraceni vypujcek pied ukoncenim skolniho roku nejpozdéji do 20.6.

Uzivatel nesmi piij¢ovat vypujceny dokument dalSim osobam a ruci za n¢j po celou
dobu vypujcky.
Vypujcky zaki musi byt vraceny ke dni ukonceni studia — pokud tak nebude ucinéno,

nebude vydano maturitni vysvédceni.

Vypljcky zaméstnancl Skoly musi byt vraceny ke dni ukonceni pracovniho poméru
zaméstnance.

Cl. 9 Poiadkova opatieni

1.

Uzivatel je povinen zachdzet s vyptj¢enymi knihami a ¢asopisy Setrné a ukladat je
na vyhrazené misto. Zjisténé poskozeni ihned ohlasi knihovnikovi, jinak se
vystavuje nebezpeci, ze bude poskozeny dokument hradit za predeslého uzivatele.

Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je pozadovana nahrada:
a) kniha téhoz vydani

b) uhrazeni nakladd za potizeni fotokopie a vazby

c) stejny periodicky dokument

d) soucasna cena periodika apod.

Jestlize nahrada podle ptedchazejicich bodli neni mozna nebo ucelna, mize knihovna

dohodnout s uzivatelem nahradu skody:

a) exemplafem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality

b) dodanim jiného titulu srovnatelné hodnoty podle potieb knihovny

c) finan¢nim vypofadanim na zakladé odborného odhadu knihovnika vychazejiciho
z ceny titulu na trhu v dobé ztraty

Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku,
bude se jeji vraceni vymahat pravni cestou.

Do vypotradani pohleddvek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
dalsich sluzeb a zablokovat mu jeho ucet.

Uzivatelé jsou povinni chodit do knihovny bez svrchniho odévu (kabdty, bundy
apod.), zavazadel a fadné piezuti. V prostoru knihovny neni dovoleno stavét jizdni

kola, jist a pit, rusit ostatni.

Porusovani knihovniho f4du ma za nasledek vylouceni z fad ctenait.



1. Zavérecna ustanoveni
Cl. 11 Souvisejici pravni piedpisy

1. Cinnosti knihovny se dotykaji tyto pravni piedpisy:

a) Zakon ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych
knihovnickych sluzeb (knihovni zékon).

b) Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informac¢nich
sluzeb (knihovni zékon).

C) Zakon ¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zmén¢ nekterych zakont (autorsky zékon).

d) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zmén¢ nékterych zakon.

e) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb&, ve znéni pozdg&jsich predpisu.

Cl. 12 StiZnosti, pFipominky, zmény

1. Ctenafi a uZivatelé mohou podavat stiznosti a pfipominky k &innosti knihovny
pisemné nebo ustné pracovnikovi knihovny.

2. Jakékoliv zmény v knihovnim fadu podléhaji schvaleni feditele Skoly.
Cl. 16 U¢innost

Knihovni fad nabyva ucinnosti dne 10. 10. 2014
Soucasné pozbyva platnost dosavadni knihovni tad.

V Jindfichové Hradci dne 10. 10. 2014

Mgr. Miloslav Voka¢
teditel Skoly
V. T.



