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SMERNICE O OCHRANE OZNAMOVATELU (WHISTLEBLOWING)

Spisovy/skarta¢ni znak A.1/A10

Vypracovala: Veronika Mikova
Schvalila: Mgr. Lenka Vetyskova
Smérnice nabyva platnosti dne: 24.7.2023

Smérnice nabyva G¢innosti dne: 1.8.2023

Zmé&ny ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast to-
hoto ptedpisu.

Obecna ustanoveni

V souladu se Smémici EU €.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji poru-
Seni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se zakonem
&. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell zavadi Skola jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem
&. 8 Smérnice EU zptisoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

1. Pisobnost a zdsady smérnice

e Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovateld protipravniho jednani. Vytvaii
vnitfni oznamovaci systém jako bezpe¢ny postup pro pfijimani a Setfeni oznameni.

e Tato smémice je vydana pisemné&, vznikd na dobu neurditou, je zdvaznd pro viechny za-
méstnance organizace, ti s ni byli seznameni prokazatelnym zpisobem. Smémice je trvale
pistupna viem zaméstnancim na disku I, jinym osobam v dob€ provozu Skoly v uétarmné
Skoly a také zpuisobem umoziiujici dalkovy piistup.

e Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pi{jiméni, spravu a Setfeni ozna-
meni, véetné postuph pro ochranu osobnich Udajli oznamovateld, zavést bezpecné nastroje
pro pfijimani oznameni, zvysit povédomi zaméstnanci a dalsich osob o mozZnosti zabranit
protipravnimu jednéni.

2. Zikladni ustanoveni

e Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o
porusovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je oprdvnén podat ozndmeni
pisemné (elektronicky i v listinné podob¢), nebo tstné — osobné (v pfiméfené 1hite).

e Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro ucely této smérnice rozumi zameéstnani, samo-
statna vydéle¢na ¢innost, dobrovolnické ¢innost, odborné praxe, stdZ, nebo vykon prav a
povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimZ pfedmétem je poskytovani dodavek, sluzeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni, také uchdzeni se o praci nebo jinou ob-
dobnou ¢innost.

e Totoznost oznamovatele je chranénym tdajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tietim osobam, s vyjimkou dozadani ze strany organti ¢innych v trestnim
fizeni ¢i dalSich vyjimek stanovenych zédkonem.

e Oznamovatelé jsou zdkonem chranéni pred odvetnym opatfenim.



e Odvetnym opatfenim se rozumi jednani, které bylo vyvolano oznamenim a které oznamo-
vateli mize zplsobit Gjmu.
Odvetnym opatfenim je zejména
- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu uréitou,
- zruSeni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pra-
covni ¢innosti,
- odvolani z mista vedouciho zam¢stnance,
- ulozeni karného opatieni nebo kazeniského trestu,
- sniZeni mzdy, platu nebo odmény nebo neptiznani osobniho pfiplatku,
- preloZeni nebo prevedeni na jinou praci,
- pracovni posudek, neumoZnéni odborného rozvoje,
- zmeéna pracovni doby,
- vyzadovani 1ékafského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,
- vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy
- zésah do prava na ochranu osobnosti.

Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

- osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni,
podéni oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti,

- osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

- osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

- osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,

e Protipravnim jednanim se rozumi jednéni, které ma znaky trestného ¢inu nebo piestupku,
dale jednani porusujici pravni pfedpis upravujici uréité vymezené oblasti (napi. dané z pii-
jmb pravnickych osob, zadavani vefejnych zakazek, hospodéiska soutéz, zpracovani osob-
nich udajd, Zivotni prostfedi, ochrany spotiebitele a dal$i zdkonem taxativné vymezené
oblasti).

¢ PiisluSnou osobou v organizaci je zletil, plng svépravna a bezithonna osoba zodpovédna
za piijimani a posuzovani oznameni. TotoZnost ptislusné osoby a jeji e-mailova adresa jsou
zvefejnény na webovych strankéch skoly.

e Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informaéni bezpe¢nost, zajisténi anonymniho dia-
logu s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. Zpisob podani oznameni

Oznamovatel miZze podat oznameni:
a) vnitinim oznamovacim systémem, ktery $kola ziidila,
b) prostiednictvim Ministerstva spravedlnosti.

4. Oznameni prostFednictvim vnitiniho oznamovaciho systému

e pisemné prosttednictvim postovnich sluzeb doporu¢enym dopisem, nebo dopisem s doru-
denkou, na adresu $koly: Gymnazium Vitézslava Novéaka, Husova 333/I1, 377 01 Jindfi-
chiv Hradec, s ozna¢enim na obdlce ,,Whistleblowing — neotvirat“

o pisemné elektronicky zaslanim na zv1ast pro tyto ucely zfizenou e-mailovou adresu, k niz
ma piistup pouze ptislusnd osoba whistleblowing@gvn.cz,

e stné osobné, pokud o to oznamovatel poZada a s ptislusnou osobou si domluvi misto a
termin (nejdéle do 14 dnii ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal).

Pii podéni ozndmeni Gstni formou ma p#islu$nd osoba povinnost pofidit zvukovou nahravku nebo
piepis ustniho ozndmeni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.
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Informace o moznosti podani skola uvetejiiuje zplisobem umozitujicim dalkovy pfistup.

U v8ech zpusobti podani pfislusnd osoba zajisti elektronickou evidenci zakonem taxativné stano-
venych udaju:
e datum pfijeti oznamenti,
e jméno, popiipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu oznamovatele, jsou-
li tyto udaje znamy,
e shrnuti obsahu ozndmeni a identifikaci osoby, proti které oznameni smétovalo, je-li pfi-
slusné osobé jeji totoZnost znama,
¢ datum ukonéeni posouzeni ditvodnosti ozndmeni pfislu§nou osobou a jejich vysledek.

Pokud je to mozné, pro ziskani udajii vyuzije formuléf ,,Formulaf pro oznamovani protipravniho
jednani®, ktery je soucasti této smérnice a je umistén i na webovych strankach skoly.

5. Prislu$na osoba po prFijeti oznameni
e dodrzuje zakonem predepsany postup a lhiity,
e pii osobnim pfevzeti ozndmeni je pfijmout nejdéle do 14 dni, kdy o to oznamovatel poZa-
dal,
e vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni do 7 dnd ode dne, kdy ozndmeni pifijala,
zajisti, aby oznameni obsahovala zakonem stanovené udaje,
30 dnii posoudi dtivodnost oznameni a informuje o tom oznamovatele, ve sloZit&jsich pii-
padech miZe tuto lhiitu prodlouzit o dal§ich 30 dnid, nejvyse vSak dvakrat.
postupuje nestranné,
zachovava mléenlivost,
v pfipadé ditvodného oznameni navrhuje povinnému subjektu opatieni k ndprave,
pokud oznameni posoudi jako nediivodné, bez zbyte¢ného odkladu o tom vyrozumi ozna-
movatele, poudi jej o pravu podat ozndmeni u organu vefejné moci,
e pokud oznidmeni posoudi jako divodné, navrhne povinnému subjektu opatfeni k napravé
protipravniho vztahu,
e zajistuje piipadnou komunikaci s ministerstvem spravedlnosti,
navrhuje uplatnéni pfipadnych postiht
¢ archivuje oznameni po dobu péti let.

6. Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele

Organizace technickymi a organizaénimi prostfedky zajisti, aby se s podanymi ozndmenimi mohla
seznamovat pouze piislu§nd osoba. Ta nesmi poskytnout Zadné tfeti osobé informace, které by
mohly zmafit nebo ohrozit ucel oznameni.

Pokud m4 piislusnd osoba povinnost informaci o totoZnosti oznamovatele poskytnout organiim
vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyZaduje, ten ale o tom musi byt pfedem informovéan.
Zpracovani osobnich idaji je provadéno v souladu s platnou pravni Gpravou, zejména se zakonem
¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich dajt, v platném znéni a pravidel GDPR. Osobni udaje
nepodstatné pro zpracovani konkrétniho ozndmeni, nebudou evidovany a bez odkladu vymazany.
Pokud to bude moZné, tyto udaje budou anonymizovany.

7. Evidence oznameni
Piislusna osoba v elektronické podobé vede evidenci iidaju o pfijatych ozndmenich v rozsahu sta-
noveném zakonem.



8. Nepravdiva oznameni
Podani védomé& nepravdivého oznameni je prestupkem, ktery miZze byt sankcionovan pokutou do
50 000 K¢.

9, Zavérefna ustanoveni

Smérnice nabyva platnosti dnem 24.7.2023
Smérnice nabyva u€innosti dnem 1.8.2023

V Jindifichové Hradci dne 24. ¢ervence 2023

Gymnazium V. Novaka
Husova 333/1l.
(_/ 377 15 Jindfichav Hradec
, telefon: 384 361 253

IC: 80816767
gr Lenka VetySkova
feditelka Skoly
Prilohy:

Informace pro oznamovatele protiprdvniho jedndni podle zdkona ¢ 171/2023 Sb. ProhldSeni o
implementaci Smérnice EU a whistleblowingu

Formuld¥ pro oznamovani protipravniho jednadni



