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Informacni memorandum ke zpracovani osobnich udaju

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zakladnich informaci o zdsadach zpracovani osobnich udajd, kterymi se
nase organizace fidi a které pfijala za G¢elem zajisténi souladu ustanovenim &. 13 Nafizen| parlamentu a Rady
EU 2016/679 (dale jen ,GDPR*), které je na tzemi CR G&inné od 25. 5. 2018 a s pfihlédnutim k ustanoveni § 8
zdkona o ochrané osobnich ddaji &. 110/2019 Sh.

Kontaktni Gdaje spravce osobnich tdaji

Ndzev pravnické osoby dle Ziizovaci listin v

Gymndazium Vitézslava Novaka Jind¥ichiiv Hradec

Adresa sidla pravnické osoby

Husova 333/11, 377 01 Jind¥ichtv Hradec

Telefonické spojeni 384 361 253
Oficidlni e-mail pravnické osaby info@gvn.cz
ID datové schrinky 29ij53c

Titul, jméno, pfijmeni feditele (statutdrniho organu)

Ing. Radek PFerovsky

r Kontaktni Udaje povéfence pro ochranu osobnich udajti (viz. &l. 37 Nafizeni ,GDPR” a ¢l. 14 zikona 110/2019 Sh.)

Ndzev prdvnické osoby (je-li povéiencem prdvnickd osoba), | J. K. advisory service s.r.o.
Ic I€ 281 10 421

Adresa sidla prévnické osoby 373 84 Dubné 209
Telefonické spojeni povéfence 602 208 938

Oficidini e-mail povétence info@advisoryservice.eu
ID datové schrdnky 9j3xnzs

Titul, jméno, prijmeni povéfence Jan Janecek, MBA

NaSe organizace podnikla veskeré nezbytné kroky k posileni bezpe&nosti a diivérnosti zpracovavanych udaji a
ke spInéni vSech pfedepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy

ZASADY ZPRACOVANI

1. Zakonnost, korektnost a transparent — Provadime zpracovani jen v piipadé, kdy k tomu existuje legitimni
divod (napf. zakonnd povinnost, plnéni smlouvy, ochrana nasich zajmu, ochrana zajm( tietich osob nebo
udéleny souhlas subjektu tdajd).

2. Uctelové omezeni — Shromazdujeme osobni ddaje jen pro konkrétni, vyslovné vyjadiené a legitimni Géely
(viz vy3e).

3. Minimalizace Udajl — Zpracovani osobnich tdaji provadime pouze v mife a rozsahu, ktery je nezbytny ve
vztahu k danému ucelu.

4. Pfesnost — Zpracovavame pouze aktudlni osobnich Udaja, které odrazeji skutecny stav véci.
5. Omezeni uloZeni — Driime osobni idaje po dobu ne deli, nes je nezbytné a zakonné.

6. Integrita, dlivérnost — Zavedli jsme dostateéné technické a organizacni opatfeni k ochrané osobnich tdaj
pfed nahodnym nebo protipravnim zni¢enim, ztratou, zménou nebo neopravnénému poskytnuti nebo
zpfistupnéni pfendsenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich ddaja.

VétSinu osobnich ddaji zpracovdvame za UGcelem spinéni zékonem predepsanych povinnosti, zejména dle
zdkona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy33im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zdkon, zejména § 28), zadkona 262/2006 Sb., zakonik prace, zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, zakona &.
499/2004 sb., o archivnictvi a spisové sluzbé. V pfipadg, e provadime zpracovdni, jehoZ Géelem neni spinéni
zékonem predepsanych povinnosti, plnéni smlouvy nebo opravnéného zajmu, jednd se o zpracovani osobnich



Informaéni memorandum, 20. 04, 2026

adaji, ke kterému od Vds potiebujeme vyslovny, svobodny, konkrétni a informovany souhlas subjektd Gdajd
(napf. zaméstnanci, zletili Zaci, zakonni zastupci déti, zaka). V takovém pfipadé se jedna zejména o zpracovani
osobnich udajt, ke kterym nenalezi Zzadny z pravnich tituld a subjekt Gdajli bude pozadan o souhlas. Poskytnuti
takového souhlasu je zcela dobrovolné a souhlas Ize kdykoli odvolat & vyuzit dalsi prava, ktera jsou piesné
v pisemném souhlasu popsana.

Zajemciim o pfijeti ke vzd&lavani timto sdélujeme, fe poZadované tdaje o zaku, jeho zakonném zastupci,
bydlisti a dal3i identifikaéni tidaje jsou ulozeny vyse uvedenymi zakony. Pokud ma spravce rozhodnout o pfijeti
nebo nepfijeti uchazece k sakladnimu vzdéldvani, musi mu zadkonny zdstupce sdélit identifikacni udaje
uchazete a své osobni udaje tak, jak to vyZaduje napfiklad zakon €& 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpist, zakon C. 89/2012 Sh., ob&ansky zékonik, ve znéni pozdéjsich predpist, zakon & 561/2004
Sb., o predikolnim, zékladnim, stiednim, vy3éim odborném a jiném vzdélavani (¥kolsky zakon, zejména § 28) ve
znéni pozdéjéich piedpist a zakon €. 258/2000 Sb., 0 ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpisd. V
opatném pripadé spravce nemize o s4dosti rozhodnout, pfipadné rozhodnuti dorugit

Zajemciim o zaméstndni timto sdélujeme, 7e pokud zadlou pisemnou zadost o pfijeti do pracovniho poméru,
musi byt tento odeslan vyhradné na vyée uvedeny e-mail nebo adresu spravce a jeho odeslanim byl vyjadren
souhlas se zpracovanim zajemcem uvedenych adajd a jejich uchovanim po dobu max. 6 mésich pro pfipadny
pozdéjsi kontakt.

Organizace pfijala nezbytna opatieni k zajisténi bezpefnosti zpracovavanych osobnich tdaju jak v jejich fyzicke,
tak elektronické podobé. Mezi tato opatfeni patfi zejména stanoveni internich pravidel pro praci s osobnimi
Gdaji, zajisténi, aby zaméstnanci nebo povétené osoby mély pfistup pouze k osobnim Gdajim odpovidajicim
opravnéni téchto osob, pofizovani pripadnych elektronickych zaznam@ umoziujici uréit a ovéfit, kdy, kym a z
jakého divodu byly osobni udaje zaznamendny nebo jinak zpracovdny, zamezeni neopravnénému pfistupu
zejména nastavenim hesel, pfistupovych prédv, vypracovani dokumentace k pfijatym opatienim, zvyseni
bezpetnosti ochrany osobnich ddaji, instalaci elektronického nebo mechanického zabezpeteni dokument(
s osobnimi Gdaji V disledku opravnéného zajmu ochrany majetku a osob, mlZe byt vyuzivan kamerovy nebo
jemu na rovefi postaveny, v ptipadé jeho instalace budete informovani o konkrétnich podminkach povéfenou
osobou.

Viichni zaméstnanci a osoby, které maji vramci Cinnosti nadi gkoly pFistup k osobnim udajam, jsou fadné
proskoleni a jsou seznameni s pravidly bezpe¢nosti a divérnosti pii nakladani s osobnimi tdaji. Zejmeéna je ze
strany organizace kladena vysoka priorita zabezpeti udajd o nezletilych osobach.

Osobni Gdaje pfedavame tfetim osobam pouze v zékonem predepsanych piipadech (povinna hlaseni organiim
statni spravy, samospravy, pojistovny, organy financni spravy, pojistovny apod.) nebo v nezbytném rozsahu
vybranym dodavatellim, ktefi pro nas zajistuji nékteré sluzby, jako napfiklad vedeni Uéetnictvi nebo spravu
informacnich technologii (IT, matriky, systémy pro stravovani apod.). Rovnéz mohou byt udaje pfedavany za
Gcelem zajistén aktivit Zaka (lyzafské kurzy, tkoly v pFirodé, exkurze...). Se vsemi takovymi osobami mdme jasné
nastavené smluvni vztahy a vsichni dodavatelé spliuji nezbytna pravidla pro zpracovani osobnich Gdajl
v rozsahu a parametrech vyzadovanych nafizenim GDPR a zakona 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udaja.

Doba zpracovani a uchovavani osobnich udaji je stanovena zpravidla legislativnimi pozadavky v souladu se
spisovym a skartacnim fadem, v ptipadé souhlasd do jeho odvolani.

predavani osobnich Gdaji do zahraniéi neprovadime, pokud by bylo za tdelem zajiéténi nutno informace
predat (naptiklad projekt ERASMUS, vyjezdy 3ak0 na zahraniéni vyjezdy), budou viichni dotéeni individudiné
informovani

Skola ma zavedeny systém hlaseni pfipadnych bezpeénostnich incidentd. V pfipadé uniku jakychkoli dat
postupujeme v souladu s GDPR za léelem minimalizace moinych $kod a ve spolupraci s nasim povéfencem pro
ochranu osobnich tdaj provadime pfislusna hiageni Ufadu pro ochranu osobnich tdajd.
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Prava subjektu adaju

Mate pravo na pfistup k osobnim Udajim mate pravo poiadat spravce, aby Vam sdélil, zda a jaké
zpracovava Vase osobni Gidaje, nebo osobni Gdaje Vaseho ditéte.

Mite pravo poZddat spravce o pfistup ke zpracovdvanym osobnim Udajim a o informace o zpracovani
téchto udaja.

Mate prévo poiadat spravce o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich ddaj(i.

e Pokud poZaddte o pristup ke zpracovavanym osobnim udajim, sprivce Vam umoini, abyste
jednorazové nahlédli do dokumentace, ve které se zpracovavaji osobni Vase osobni udaje a osobni
Udaje Vaseho ditéte.

e Pokud o to poZadate, spravce Vas bude informovat o:

e Ucelech zpracovani,

e kategoriich zpracovavanych osobnich Gdajd,

e kategoriich pfijemc0, kterym osobni daje byly nebo budou zpfistupnény,
e dobé, po kterou budou osobni tidaje u sprévce ulozeny,

e 0 pravu poiadat o opravu, vymaz, omezeni zpracovdni osobnich Gdajd, pravu vznést namitku proti
zpracovani,

e pravu podat stiznost u dozorového uUradu.

Spravce poskytne informace pisemné, ve vhodnych ptipadech v elektronické formé po prokazani identity,
Ustné, pokud o to poZadate a bude prokdzana Vase totoZnost, pficemi #ddné Udaje a informace nelze podat

telefonicky. Pokud je to moiné a nebudou nepfiznivé dotéena prava a svobody jinych osob, poskytne spravce

kopie zpracovdvanych osobnich Gdaji. Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnutd po deldim
¢asovém useku, po zméné osobnich Gdajd, po zméné ve zpracovani osobnich (daju. V ostatnich pfipadech se
kopie poskytuje za poplatek. Spravce odpovi na Vasi zadost pisemné do 1 mésice s moznosti prodlouzeni o dalsi
2 mésice.

Mate pravo na opravu chyby, ke které muze dojit pfi zpracovani Vasich osobnich udaji nebo osobnich
Udaji Vaseho ditéte. Mate pravo pozadat o opravu nepfesnych tGdaji nebo o doplnéni neuplnych osobnich
udajb. Spravce odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice) od pfijeti Vasi
zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak Vase osobni Udaje opravil nebo doplnil.

Mate pravo na vymaz nékterych osobnich tdaji (pravo ,byt zapomenut”). Obecné plati, Ze méate pravo
pozadat spravce o to, aby zlikvidoval nékteré Vase osobni Udaje a dale je neuchovaval; jedna se o tzv.
pravo byt zapomenut. V pfipadé, kdy spravce vykonava vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni) a pIni
své pravni povinnosti, spravce nevymaze osobni udaje, i kdyZ o to pozadate. Pokud viak Zadost o vymaz
podate, spravce odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni o daldi 2 mésice) od pfijeti Vasi
zadosti, a to pisemné. Sdéli Vam, pro¢ nevyhovél Vasi zadosti o vymaz nebo jaké udaje v jakém rozsahu
vymazal.

Mate pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich tdaji nebo osobnich udaji Vaseho ditéte. Pokud
pozadate o omezeni zpracovani osobnich Gdaji a uvedete dlvod Vasi Zadosti, spravce tyto osobni Gdaje
oznaéi. Oznagené osobni tidaje spravce ukladd, aviak jinak nesmi dale zpracovavat (aZ na nékteré vyjimky).
Ve kterych pfipadech mate pravo, aby spravce omezil zpracovani Vasich osobnich (daji nebo osobnich
Udaji Vaseho ditéte? Pokud podle Vadeho tvrzeni VaSe osobni Udaje nebo oscbni ldaje Vaseho ditéte
nejsou presné. Pokud je zpracovani Vasich osobnich (daji nebo osobnich tdaji Vaseho ditéte protipravni.
Vy viak misto vymazu osobnich Udaji zadate o omezeni zpracovani osobnich Gdaji. Pokud jiZ spravce
osobni Udaje nepotiebuje zpracovavat. Vy viak poZadujete, aby osobni ldaje byly omezeny, protoze je to
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nutné pro uréeni, vykon a obhajobu Vasich pravnich narokd. Pokud spravce zpracovava Vase osobni udaje
na zaklad& opravnéného zajmu, na zékladé pinéni tkolu ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci.
Vy vznesete namitku proti zpracovani osobnich ddajd. Spravce odpovi na Vadi Zadost do 1 mésice (s
moznosti prodlouzeni o daldi 2 mésice) od pfijeti Vasi zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam
sdéli, zda a jak Vase osobni (idaje omezil.

e Mate pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich Gdajd nebo osobnich tdaji Vaseho ditéte.
V souvislosti se spravnim fizenim mdte pravo vznést namitku, protoze spravce vykonadva vefejnou moc
(rozhoduje ve spravnim fizeni). Jaké je VaSe pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udaji, Pokud
v ramci vzdéldvani udélujete souhlas se zpracovanim uréenych osobnich tdajli, méte pravo kdykoli souhlas
odvolat. Tim véak neni dotéena zakonnost zpracovani osobnich tdajli zalozena na souhlasu udéleném pred
jeho odvolanim. To znamena, Ze zpracovani osobnich tdajd do odvolani souhlasu je legalni.

e Madte pravo podat stiznost u dozorového tfadu. Méte pravo podat stiZznost nasi organizaci, kterou budeme
Fegit v soudinnosti s naéim povéfencem pro ochranu osobnich tdajt nebo u dozorového uradu, tj. Ufad na
ochranu osobnich Gdajd, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111
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Ing. Radek Prerovsky, feditel



