Gymnazium Vitézslava Novaka

GMLS)’A"N"&ZPJ JindFichuv Hradec 333
V N se sidlem

Husova 333/11, 377 15 JindfichGv Hradec

SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI

Spisovy/skartaéni znak A.1/A10

Vypracovala: Veronika Mikova
Schvalila: Mgr. Lenka Vetyskova
Smérnice nabyvé platnosti dne: 3.11.2022

Smeérnice nabyva tiinnosti dne: 15.11.2022

Zaméstnanci $koly s timto fadem byli sezndmeni na provozni porad€ dne 2.11.2022.

Zmény ve smémici jsou provadény formou ¢&islovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutarni orgdn 3koly tuto smérnici. Smérnice upravuje ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zikona povinny subjekt
poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem muzZe byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, orgén stétni spravy, kterd z4da o informaci, bez
ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditelka $koly poskytuje informace na zakladé:
e 7adosti nebo
e zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditelka Skoly povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
plisobnosti feditelky Skoly, nikoliv vak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho pfedpisu apod.
Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera miZe byt vZdy znovu vyhledéna a ziskéana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZiiujicim zéapis a uchovani informace, vystavena na
ufedni desce, nebo zpiisobem umozityjici délkovy piistup (webové stranky Skoly).

Doprovodnou informaci je takové informace, kterd uzce souvisi s poZadovanou informaci (napfiklad
tdaj o jejim pivodu, existenci, poétu, ddvodu odepieni, dobg, po kterou dlivod odepfeni trva a kdy
bude znovu piezkouman).

3. Poskytované informace



3.1 Zvetejnéni informaci

Reditelka $koly zvefejni informace stanovené provad&cim pfedpisem k zakonu & 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim.

V soucasné dobé je to vyhlaska €. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvefejiiovanych o povinném
subjektu a 0 osnové popisu ukonit vykonavanych v ramci agendy, posledni zména k 1.8.2021.

Oznaéeni a uvozovaci = '
3 Obsah polozky
text polozky

Gymnézium Vitézslava Novika, Jind¥ichtiv Hradec, Husova 333

2. Divod a zptsob IOrganizace byla zfizena Jihoteskym krajem, U Zimniho stadionu 1952/2, 370 76 Ceské |
zaloZeni Budgjovice dne 27.11.2001 zZFizovaci listinou &.j. 92/2001/ZK jako pfispévkové organizace,
pro zajisténi zdkladniho a stfednfho vzd&lavani Zakl. P¥edmst jeji Cinnosti je vymezen
|zékonem ¢. 561/2004 Sb., o predgkolnim, zékladnim, stfednim, vy3%im odborném a jiném
vzdélavani (3kolsky zakon), ve zn&ni pozd&jich predpisi. '

3. Organiza¢ni Je dana organiza¢nim fadem organizace. Organizace se ¢lenf na organiza¢ni useky uvedené
struktura v Rejstiiku kol:

St¥edni $kola

Skolni jidelna

T DOTSTa (384 361 253,384 397 630 '

:;i‘rgf:““‘k“" CRRALN 11,50va 333/11, 377 01 Jindfichiy Hradec

CRN-GITTERTE S Je totozna s adresou podatelny organizace.
pro osobni navitévu

4.3 Ufedni hodiny Podatelna (_sekral_’iézt) : :
Pondéli — stfeda - patek 7:00 — 11:30, 12:30 — 14:00

4.4 Telefonni gisla Stredni 3kola: 384 361 253, 384 397 630 -
Skolni jidelna: 384 362 385

4.5 Adresa

internetovych strinek

4.6 Adresa podatelny {/yée uvedena adresa podatelny slouZi pro doruovani dokumentit v listinné poda)é_i pro
dorudovani dokumentii v elektronické podobé.

4.7 Elektronicka adresa | _ : : -
sekretanat@gvn.cz

podatelny

4.8 Datova schranka |ID datové schranky: z9ij53¢c

S EG LR GBI P2 |19-294080287/0100
poukazat

Dale jsou umoZné&ny platby v hotovosti v tifednich hodinach v G¢tarng Skoly.
1C 60816767

7. Plitce dané z pFidané N . o

hodnoty Organizace neni platcem dané z pridané hodnoty.

8. Dokumenty |-

8.1 Seznamy hlavnich [y GtEch

dokumentii Vnitini ¥ad §kolni jidelny
Vnitini pracovni ¥ad
Spisovy fad

Skolni vzd&lavaci program pro zékladni vzd&lavani
Skolni vzdé&lavaci program pro stfedni vzd&lavani
Rozpocet

Zfizovaci listina

8.2 Rozpocdet iRozpoéet organizace — ziizovatel

9. Zadosti o informace 2N R I EACIIE
- osobné ¢&i pisemné v podatelné organizace
- postou




- datovou schrankou
- elektromckym podamm na sekretariat@gvn.cz

10. Prijem podani Stiznosti a podnéty se podavajl podle charakteru Zivotnich situaci postupy uvedenym1 na
podnétii portalu ob&ana https://portal.gov.cz

- osobné ¢i pisemné v podatelng organizace

- postou

- datovou schrankou
- elektronickym podanim na sekretariat@gvn.cz

F

11.1 Nejdulezitéjsi 11.1 NejdtileZit&jsi pouZivané predpisy

pouZzivané predpisy Zakon &. 106/1999 Sb., o svobodném p#istupu k informacim, v platném znéni

Zékon &. 500/2004 Sb., Spravni ¥ad, v platném znéni

\Zakon &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim, strednim, vy3§im odborném a jiném
|vzdélavani (Skolsky zékon)

(Zakon &. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zékon &. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech uzemnich rozpodtt

Vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku

Vyhlagka &. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zaki, a studenti se specialnimi potfebami
a dsti, zakl a student mimoradng nadanych

§kolni dochazky,

Vyhlagka &. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluZeb ve skolach a kolskych
poradenskych zafizenich

Vyhlagka & 107/2005 Sb., o $kolnim stravovéni

|Up1ne zné&ni pravnich predpist je dostupné na htips://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/

11.2 PFedpisy Skolni ¥4d, 2020

Vnitini ad $kolni jidelny, 2019

Vnitini pracovni fad, 2020

Spisovy fad, 2019

12. Uhrady za
poskytovani informaci
12.1 Sazebnik uhrad za
poskytovani informaci
12.2 Rozhodnuti
inadrizeného orginu o
vysi tihrad za
poskytnuti informaci

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci je bodem ¢. 8 této smérnice

s vy§i uhrady. O stiZznosti rozhoduje nadtizeny organ. V sou¢asné dob& nejsou vydana
zadna usneseni nadfizeného organu tykajicich se téchto stiznosti.

13. Licen¢ni smlouvy l-

13.1 Vzory licenénich | NESSENIN :
smluy Yy zp ¥

13.2 Vyhradni licence Organizaci nebyly poskytnut; Z4dné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zakona &.
106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predplsu

IVyrocm zprava o &innosti v oblasti poskytovani informacf podle zakona o svobodném

14. Vyro¢ni zpriava
podle zikona o |pr1stupu k informacim je k dispozici na webu 8koly.
svobodném pristupu k

informacim [https://gvn.cz/a-248-vyrocni-zpravy.htmi

4. Zpiusob a rozsah zvefejiiovani informaci
Skola zvefejiiuje informace na zaklad¢ zadosti, nebo zvefejnénim:

a) na ufedni desce $koly, véetn& zpisobu umoziiujicim dalkovy pristup,
b) v kanceléfi Skoly,

¢) prostfednictvim osobniho jednani,

d) prostiednictvim vyroéni zpravy o ¢innosti Skoly.

Vyhlaska ¢&. 48/2005 Sb., o zdkladnim vzd&lavani a n&kterych naleZitostech plnéni povinné

Zadatel miiZe podat na postup pfi vytizovani Zadosti o informaci stiznost, pokud nesouhlasi



4. 1 Na zakladé zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména
a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podob¢,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,

¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,

d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,

¢) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informaéniho systému, nebo

f) umoZnénim dalkového piistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptvodu, nirodnosti,
politickych postojich a &lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nadboZenstvi, o jeji trestné
dinnosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zékon nebo s ptedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

b) je oznaCena za obchodni tajemstvi,

c¢) byla ziskdna od osoby, které informaéni povinnost zdkon neuklad4, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

¢) feditelka Skoly miiZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, kterd vznikla
pfi piipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonéi pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamend, Ze feditelka $koly poskytne poZadované informace vCetné
doprovodnych informaci po vylougeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylouené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva divod odepteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava ml&enlivost a chrani
pied zneuzitim data, Gdaje a osobni tidaje zam&stnanct $koly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, Zakl a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovistd, shromaZd’uje pouze nezbytné tidaje a osobni udaje,
bezpeéné je uklada a chrani pfed neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektim, které na né
nemaji zakonny narok, nepotfebné udaje vyfazuje a dal nezpracovava.

6. VyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za piijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povétena osoba.

Zéadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (dorucend
postou, osobné i jinym zpusobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Z4dost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetrejnéné informace, muze feditelka
misto poZadované informace sdélit jen Udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.
V piipadé Gstni Zadosti tak uéini neprodleng, v pfipad€ pisemné Zadosti nejpozdgji do 7 dnil ode dne
doruceni Zzadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyiizena Ustné, poskytne se poZadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v&etné mozZnosti pofizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

6.1 Ustni adost
Ustni Zadost lze vytidit Gstn€ jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadate] trva na pisemném
vytizeni, vyzve jej feditelka Skoly k podani Zadosti v pisemné forme.



6.2 Pisemna Zadost

Z4dosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou Skoly.
Zadost o poskytnuti jiZ zvetejndné informace (naptiklad ve vyroéni zpravé feditelky Skoly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim udajii o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urCena Skole
jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo Zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dal$iho
odlozi.

Pokud je Z4dost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je poZadovana nebo je formulovana
piilis obecné, feditelka vyzve Zadatele ve Ihiité do sedmi dnti ode dne dorueni Zadosti, aby Zadost
uptesnil. Neuptesni-li Zadatel zadost do 30 dnt ode dne dorudeni vyzvy, rozhodne povéfena osoba o
odmitnuti Zadosti.

Pokud je poZadovana informace mimo pisobnost feditelky Skoly Zadost se odloZi a odloZeni Zadosti
a jeho divod sd&li do tfi dnii Zadateli. Reditelka $koly nemd za povinnost postoupit Zadost
ptislusnému organu.

Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpozdg&ji do 15 dnfi ode dne dorudeni Zadosti, pfipadné ode
dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka.

Lhitu 15 dnt miZe feditelka prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich dvodi:
e jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
e je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orginem statni spravy.

Reditelka $koly je povinna pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhiity a diivodech prodlouZeni,
a to jesté pied uplynutim lhaty 15 dnt.

Pokud feditelka 3koly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lhité
15 dnf, piipadng v fadn& prodlouzené 1hité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipad€ odloZeni
véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

e nazev a sidlo skoly,

e (islo jednaci a datum vydéni rozhodnuti,

e oznadeni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

e vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZzadované
Zadatelem,

o odivodnéni, které obsahuje ditvod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislus$nych pravnich predpist,

e pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob¢ podani odvolani,

e vlastnorudni podpis feditele $koly s uvedenim jména, ptijmeni a funkce,

e jméno, pfijmeni a funkce povéteného pracovnika.

Rozhodnuti se doruéi do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Z4d4 o poskytnuti vice informaci, z nichZz né€které jsou vyloudeny, Skola pfipustné
informace poskytne a soub&Zné rozhodne o odepfeni vyloucenych informaci.

Reditelka vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
e datum dorudeni Zadosti, véc, ¢islo jednaci,
e jméno, piijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,



e zplisob, jakym bylo ve v&ci postupovano a jak byla Zadost vyiizena,
e datum vyfizeni Zadosti.

Formulat k evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informaci je piilohou €. 1 této smérnice

7. Uhrada ndkladi a vyroéni zpriva

Reditelka $koly bude pozadovat tthradu skutecnych nékladii spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim techmckych nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho
Z4dost potvrdi pfedpokladanou vysi Ghrady nakladt. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce
74k, ktefi pozaduji informace o $kole (vzdélavaci program, udebni plany, koncepce Skoly,

organizaéni struktura) a o vysledcich Z&kt ve vychovn¢ vzdélavacim procesu.

Reditelka $koly vzdy do konce ledna zvefejni vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendéaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka Cena v K¢

A4 jednostranné 1,50 K&
o . . . A4 oboustranné 2,00 K&
Kopirovani na kopirovacich strojich A3 jednostranné 2.50 K&
A3 oboustranné 3,00 K¢
. . A4 Eernobilé 3,00 K&
Tisk na tiskdrnach A4 barevné 10,00 K&
Telekomunikaéni poplatky Mezimé&stské Dle platnych tarifi
Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného
Postovné a jiné poplatky postovniho sazebniku.

Piesdhne-li doba zpracovani a vyhledani
Osobni naklady informace 1 hod. a za kazdou dalSi zapocCatou
hodinu .... 250,00 K¢/hod

Nahlizeni do spisi a vnitinich | Bezplatné

dokumenti skoly

Neptesahne-li ¢astka za poskytnuti informaci 50 K&, bude poskytnuta zdarma.

Uhrady jsou vybirany v uétarné $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena Ghrada poplatku.
v oduvodnenych piipadech lze podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy. Uhrada
nakladd je ptijmem $koly.



9. Vyzva k doplnéni ziadosti

Gymndzium Vitézslava Novdka, Jindrichiiv Hradec, Husova 333
se sidlem: Husova 333/11,
377 15 JindFichiv Hradec
\'A dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)

Cij.: /2022

Vvzva k doplnéni zadosti

Vézena pani (vaZeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zékona &. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase Zadost je nesrozumiteln4, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto Zadam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neudinite v zakonné 1hiité do 30 dni od doruceni vyzvy, bude
vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

Mgr. Lenka Vetyskova
feditelka Skoly



10. Rozhodnuti o neposkytnuti informace

Gymndzium Vitézslava Novdka, Jindfichiiv Hradec, Husova 333
se sidlem: Husova 333/11,
377 15 JindFichiiv Hradec
A% dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)

Cj.: /2022

Neposkytnuti informace

Vazena pani (vadZeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona &. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodl o

neposkytnuti informace.

Odivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaké informace je poZadovana,
(nebo je formulovéna piili§ obecng). Byl jste v zdkonné 1hiit€ do sedmi dnii od podani Zadosti vyzvan,
abyste Zadost uptesnil. ProtoZe jste tak do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy neucinil, rozhodl jsem o
neposkytnuti informace.

Pouéeni: Proti tomuto rozhodnuti miZete podat odvolani prostfednictvim zakladni Skoly k Utadu na
ochranu osobnich udajii do 15 dnd ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

Mgr. Lenka VetySkova
feditelka Skoly



11. Zavérecna ustanoveni

Smérnice nabyva u¢innosti dne 15.11.2022

V Jindfichoveé Hradci dne 1.11.2022

4 /%

Gymnéz: V. Novaka
Husova 333/1l.
377 15 Jindfichiv Hradec
telefon: 384 361 253

IC: 60816767

Mgr. Lenka Vetyskova
feditelka skoly

Piiloha ¢&. 1 Evidence pisemnych Zadosti o poskytnuti informace



Ptiloha ¢. 1

Evidence pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

Datum doruceni ¢islo jednaci

Véc

Jméno a pfijmeni
Zadatele, spojeni na
Zadatele

Zptsob, jak bylo
postupovano, jak byla
Zadost vyfizena

Datum vyftizeni zadosti

Podpis
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